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S,\"roa HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENECEK BELGELER ve BASVURU SARTLARI HIZMETINSBAR'\SSAEMLANMA
a) E-okul Sisteminden Kesin Kayit Verilerinin alinmasi

1. Ogrenci kayit ve kabul Veli tarafindan e —okul sistemiyle kayit kontrolii yapildiktan sonra, gerekli belgeler kesin | Kayit slresi icerisinde 15 Dakika
kayit sirasinda okul ydonetimince alinmasi
a) Veli Dilekgesi
b) Nakil istenen Okulun programina gore e-okul kontroli
c) ilge Nakil Kom iyonunun Nakil yerlestirme sonug belgesi
d) Nakil ve gegis basvurusu, donem bitiminin dncesindeki U¢ hafta ile e-Okul sisteminde]
donem ve sinif atlatma siresi haric olmak Uzere, yilsonu sinif atlatma islemleri

2. Nakil gidecekler tamamlandiktan sonraki ilk is glinlinden ekim ayinin sonuna kadar ve ikinci dénemin| Nakil stiresi igerisinde 15 Dakika
baslangicindan subat ayinin sonuna kadar haftalik, diger zamanlarda ise aylik yapilir. Nakil
ve gecisler, haftalik yapildiginda her haftanin, aylk yapildiginda ise her ayin; ilk is
glniinden baslayarak son is ginidnden 6nce veli tarafindan ¢alisma saatleri icerisinde
6grencinin 6grenim gordigi okul miduarlugine dilekge ile veya e-Devlet tizerinden yapilir.
Sartina gore kayitl Okul Mudirlugince yapilr.
a) E-okul Sisteminden nakil gelen verilerinin alinmasi
Nakil ve gecis basvurusu, dénem bitiminin 6ncesindeki Ug¢ hafta ile e-Okul sisteminde
dénem ve sinif atlatma siresi haric olmak Uzere, yilsonu sinif atlatma islemleri

. tamamlandiktan sonraki ilk is gininden ekim ayinin sonuna kadar ve ikinci dénemin
3. Nakil gelecekler b Ly - .
aslangicindan subat ayinin sonuna kadar haftalik, diger zamanlarda ise aylik yapilir. Nakil Nakil siiresi icerisinde 5 Dakik
: . y . - cerisinde 5 Dakika
ve gecisler, haftalik yapildiginda her haftanin, aylik yapildiginda ise her ayin; ilk ig|
glininden baslayarak son is gliniinden 6nce veli tarafindan calisma saatleri icerisinde
o6grencinin 6grenim gordigi okul midirligine dilekge ile veya e-Devlet lizerinden yapilir.
Sartina gore Nakillerin Okul Madirlagiince onaylanmasi
: . . a) Veli/Kendisi Dilekgesi .

4, Kayip Belge Islemleri (Tasdikname) b) E-okul Sisteminden verilerin hazirlanmasi 30 Dakika
Ogrencinin devamsizlik yaptigi siireye iliskin 6ziir belgesi veya yazili veli beyani, éziir

5. izin Verme gUnUn'(] taki'p eQen en geg S5is g.i.]nu icinde okul ydonetimine velisi tarafindan verilir ve e- 10 Dakika
Okul sistemine islenir. Sartina gére
Dilekge veya Velinin istegi

Ogrenim Durum Belgesi (Diplomasini
6. kaybedenlere verilir.) a) Veli/Kendisi Dilekgesi 30 Dakika

Onayli Tasdikname Ornegi (Tasdiknamesini bir

defa kaybedenlere verilir.)

b) E-okul Sisteminden verilerin hazirlanmasi




Bilgi edinme hakki

a)Bilgi edinme talebi

/- Dilek ve Sikayetler b)Dilekce 15 glin
Ogrenim belgesi (Kurumumuzdan ayrilan veya
3 diploma alan 6grencilere) a) Veli/Kendisi Dilekgesi 30 Dakika
' Ogrenci belgesi ( Ogrenimine okulumuzda b) E-okul Sisteminden verilerin hazirlanmasi
devam eden 6grencilere)
. . . a) Veli/Kendisi Dilekgesi .
3. Gegici mezuniyet belgesi b) E-okul Sisteminden verilerin hazirlanmasi 30 Dakika
10. Ortalama Yiikseltme Sinavi’na kayit a) VeI|/Ken'd|S| Qllek§e§| D|.Iek<{‘e. . 30 Dakika
b) E-okul Sistemine verilerin girilmesi
11. Kitiiphaneden Odiing Kitap Alma Uye karti 10 dakika
. g . a) Veli/Kendisi Dilekgesi .
12. Askerlik durum (Tecil icin EKC )belgesi b) E-okul Sisteminden verilerin hazirlanmasi 30 Dakika
13 Disiplin cezasi kararlarina itiraz a) Veli/Kendisi Dilekgesi 5 giin
14 Rehberlik hizmetleri Veli talebi 1 saat
. " a) OSYM tarafindan istenen evraklar (OSYS aday bilgi formu)
15 Merkezi Sinav bagvurulari (OSYM' Parasiz b) Bursluluk Sinavi (PYBS) igin; 6grenci ailesinin maddi durumunu gésteren beyanname, | 30 Dakika
Yatililik ve Bursluluk vs. merkezi sinavlar) aile niifus kayrt 6rmegi, veli basvurusu
16 3308 S.ay'“ Kanun geregi I§_Ietmelgrde Beceri a) Veli/Kendisi Dilekgesi 15 dakika
Egitimi Dersi Uygulamasi Sigorta Islemleri
17 3308 Sayili Kanun geregi Isletmelerde Beceri b) Veli/Kendisi S6zlesme imzalari 30 dakika

Egitimi Dersi Uygulamasi Ogrenci Sézlesmeleri




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ikinci miiracaat yerine basvurunuz.
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